学院管理员操作说明
1、 账号管理
1、实验中心负责人，实验员，学生管理
可对这三种账号进行修改和删除
2、教师管理
教师账号的添加和删除只有系统管理员有权限，学院管理员只能进行修改。

（1）对教师进行授权

[image: image1.jpg]AREE>HIRER

[mE 3 c 208

CIFmARNHHER




（2）对教师进行修改

进行“上课中心”、“其他角色”和“实验员中心”的选择，都可复选。

若教师需进行跨学院授课，则必须将上课中心进行复选，且其他角色身份不能为实验员。
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2、 实验中心管理
1、实验中心管理
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对本学院的所有实验中心，实验室和实验分室进行添加，删除，查看和修改，也可导出相关列表。如添加则需通过系统管理员的审核通过才可。
2、实验中心情况

对中心情况进行查看和维护

3、 实践教学管理
1、可对教学计划，教学大纲，实验教学任务，课程设计任务，实习任务进行导出查看，具体操作在排课流程中有说明

2、实验课表查询
能看到本学院所有已经排好课程的实验课表，并可按一定条件进行查询和操作。
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